Порядок відкриття рахунку у цінних паперах зберігачу та підключення до СЕР депозитарію
	№ п/п
	Назва процедури, яку необхідно зробити зберігачу
	Порядок дій

	1.
	Укласти з депозитарієм ПрАТ «ВДЦП»:

Депозитарний договір;
Договір про приєднання до правил електронного документообігу
Укласти з ВАТ «МФС»:

Договір про надання послуг електронного цифрового підпису;

	Заповнити на сайті депозитарію (www.ausd.com.ua) Заявку на укладення договору/додаткового договору згідно з Порядком укладання договорів. 
У одній Заявці необхідно відмітити всі договори:
Депозитарний договір;

Договір про приєднання до правил електронного документообігу;

Договір про надання послуг електронного цифрового підпису (з ВАТ «МФС»).
Підписані уповноваженою (-ими) особою (-ими) ВДЦП / ВАТ «МФС» та зареєстровані договори будуть надані зберігачу засобом, вказаним у Заявці на укладення договору/додаткового договору.

Контактні телефони:
щодо укладання Депозитарного договору – (044) 585-42-43 (вн. 1027);
щодо укладання Договору про приєднання до правил електронного документообігу

та Договору про надання послуг електронного цифрового підпису – (044) 585-42-40 (вн. 1064);
щодо отримання підписаних та зареєстрованих примірників договорів – (044) 585-42-40 (вн. 1084, 1031)


	2. 
	Укласти з ДП «Технічний центр «МФС»:

Договір на придбання одного примірника комп’ютерної програми «Програмного комплексу «Зберігач»
	Адміністратор Центру сертифікації ключів ВАТ «МФС» самостійно відправляє на електронну адресу зберігача Договір на придбання одного примірника комп’ютерної програми «Програмного комплексу «Зберігач». 

Підписаний уповноваженою особою зберігача Договір потрібно надати до депозитарію разом з договорами, вказаними у п. 1.
Підписаний уповноваженою особою ВАТ «МФС» та зареєстрований Договір буде наданий зберігачу разом з договорами, вказаними у п. 1.

Контактні телефони:

щодо укладання Договору на придбання одного примірника комп’ютерної програми «Програмного комплексу «Зберігач» – (044) 585-42-40 (вн. 1064);

щодо отримання підписаних та зареєстрованих примірників договорів – (044) 585-42-40 (вн. 1084, 1031)

	3.
	Визначити кількість підписувачів електронних документів від імені зберігача.

	Повідомити про кількість підписувачів адміністратора Центру сертифікації ключів ВАТ «МФС».

 Контактний телефон: (044) 585-42-40 (вн.1064)


	4. 
	Сплатити Центру сертифікації ключів  ВАТ «МФС» кошти за виготовлення сертифікатів ключів електронних цифрових підпису та печатки та ПЗ DsClient, відповідно до рахунку Центру сертифікації ключів ВАТ «МФС».

	Адміністратор Центру сертифікації ключів ВАТ «МФС» самостійно відправляє рахунок на оплату по факсу зберігачу після реєстрації Договору про надання послуг електронного цифрового підпису.
Контактний телефон: (044) 585-42-40 (вн.1064)



	5. 
	Сплатити ПрАТ «ВДЦП» кошти за відкриття рахунку у цінних паперах.
	Працівник ПрАТ «ВДЦП» самостійно  відправляє рахунок на оплату по факсу зберігачу після реєстрації депозитарного договору.
Контактний телефон: (044) 585-42-43 (вн. 1023, 1024, 1013)



	6.
	Сплатити ДП «Технічний центр «МФС» кошти за отримання одного примірника комп’ютерної програми «Програмний комплекс «Зберігач»
	Зберігач здійснює оплату на підставі Договору на придбання одного примірника комп’ютерної програми «Програмного комплексу «Зберігач», у якому вказана сума для сплати, умови оплати та реквізити банківського рахунку ДП «Технічний центр «МФС».


	7. 
	Придбати необхідну кількість НКІ (носіїв ключової інформації) з розрахунку:

по 2 НКІ на кожного підписувача електронних документів;

2 НКІ для електронного цифрового підпису печатки зберігача.

Придбати 2 карт-рідери для роботи з НКІ.
	Звернутись для придбання до ТОВ «Автор» (Київ, вул. Смоленська, 31-33, тел. (044) 538-00-89).


	8. 
	Подати до ПрАТ «ВДЦП» пакет документів, необхідних для відкриття рахунку у цінних паперах.  

	Оформити документи згідно вимог п. 4.13 Регламенту здійснення депозитарної діяльності депозитарію цінних паперів приватне акціонерне товариство

 ”Всеукраїнський депозитарій цінних паперів” та надати документи до ПрАТ «ВДЦП» поштою або особисто до управління обслуговування клієнтів ВДЦП.

У разі виявлення помилок у оформленні документів зберігач буде повідомлений про помилки електронною поштою за адресою, вказаною у анкеті рахунку у цінних паперах.

Номер рахунку у цінних паперах буде повідомлених зберігачу електронною поштою за адресою, вказаній у анкеті рахунку у цінних паперах.

Місцезнаходження та поштова адреса: 04107, м. Київ, вул. Тропініна, 7-г.

Часи прийому клієнтів: понеділок-четвер з 09.30 до 17.30, п’ятниця з 09.30 до 16.30.

Контактні телефони:
щодо питань відкриття рахунку у цінних паперах -(044) 585-42-43 (вн. 1023, 1024, 1013);
щодо отримання другого примірника анкети рахунку у цінних паперах з відміткою про номер рахунку – (044) 585-42-40 (вн. 1084, 1031).
 

	9. 
	Подати до Центру сертифікації ключів ВАТ «МФС» для виготовлення та обслуговування електронного цифрового підпису:

документи, необхідні для виготовлення та обслуговування електронного цифрового підпису;
НКІ (носії ключової інформації). 

	Перелік та форми необхідних документів знаходиться на сайті ВАТ «МФС» (www.mfs.kiev.ua)/ розділ Центр сертифікації ключів/ розділ документи/ пункт 2.
 Документи та НКІ повинні бути надані до Центру сертифікації ключів особисто за адресою: м. Київ, вул. Тропініна, 7-г.

У приміщенні депозитарію необхідно зв’язатись по телефону (вн. 1064), який розташований біля охорони, з адміністратором Центру сертифікації ключів ВАТ «МФС».
Представник зберігача повинен мати при собі паспорт громадянина України.
Часи прийому клієнтів: понеділок-четвер з 09.30 до 17.30, п’ятниця з 09.30 до 16.30.

Контактний телефон: (044) 585-42-40 (вн.1064);



	9.
	Одержання програмного забезпечення “Програмний комплекс Зберігач” та підключення до СЕР депозитарію
	Оформити згідно вимог п. 4.13 Регламенту здійснення депозитарної діяльності депозитарію цінних паперів приватне акціонерне товариство

 ”Всеукраїнський депозитарій цінних паперів” “Акт про функціональну готовність зберігача до роботи через рахунок у ЦП” (див. п. 6 даного документу).  У Акті обов’язково зазначити постійну IP-адресу, з якої буде здійснюватись підключення до FTP-серверу депозитарію, без постійної IP-адреси підключення до СЕР депозитарію неможливе.
Одержати програмне забезпечення “Програмний комплекс Зберігач” на оптичному диску та параметри підключення до FTP-серверу депозитарію (login та password) за адресою: м. Київ, вул. Тропініна, 7-г. у співробітника ДП «Технічний центр «МФС». 
У приміщенні депозитарію необхідно зв’язатись по телефону (вн. 1066, 1078), який розташований біля охорони, з співробітником ДП «Технічний центр «МФС».

Контактні телефони:

Щодо одержання програмного забезпечення “Програмний комплекс Зберігач” (044) 585-42-40 вн. 1066, 1078

Щодо встановлення програмного забезпечення “Програмний комплекс Зберігач” та підключення до СЕР депозитарію (044) 585-42-40 вн. 1066, 1079, 1111 




